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TASARIMCILARIN DIJITAL ORTAMDA VERI GONDERME VE ARSIVLEME YONTEMLERI

OZET

Bu arastirmada tasarim, uygulama ve Uretim siliregclerinde dijital
ortamdaki klasdr ve dosya dizinlerinin isimlendirmeleri ile arsivleme
sistemlerinde kullanilan yaygin yontemler ele alinmistir. Arastirmanin
evrenini, tasarim ve UUretim ile 1ilgili sektodrler olusturmaktadir.
Arastirmanin Orneklemi 1ise; Konya’da tasarim ve dretim ile ilgili
sektorlerdeki 3 reklam ajansi, 2 grafik atdlye, 2 matbaa, 2 ambalaj
ireticisi ve 3 agikhava firmasinin 12 ydneticisi ve 19 tasarimcisindan
olusmustur. Arastirmadaki veriler, 2013 vyili itibari ile bes vyildir
aktif hizmet veren tasarim sektdrll ile ilgili 12 firmanin tasarimci ve
yoneticilerinden olusan 26 katilimciya uygulanan “Yari Yapilandirilmis

Gorusme Formu” de§erlendirmeleri ile katilimcilarain masalistu
bilgisayar donanim ve yazilimlarinin incelenmesinden elde edilmistir.
Arastirma sonucunda tasarim, uygulama ve iretim stireclerinde

sektordeki tasarimci ve ydneticilerin dijital ortamda veri gdnderme ve
arsivleme yontemleri konusunda gerekli hassasiyeti gbstermedikleri
tespit edilmistir. Tasarimci ve yoOneticilerin Thizmet verdikleri
sektdrlerde wuyguladiklari veri gdnderme ve arsivleme yodntemlerinin
riski biiylik, gecici ¢dzimler oldugu goérulmistir.
Anahtar Kelimeler: Masailistii Yayincilik, Tasarim, Grafik Tasarim,
Tasarim Egitimi, Tasarim Arsivi.

THE DATA TRANSMISSION AND ARCHIVING METHODS OF DESIGNERS IN DIGITAL
MEDIA

ABSTRACT

In this research, design is discussed addressing the common
methods used in the naming and archiving system of the file and folder
directories in digital media during implementation and production
processes. The population comprises of the sectors related to design
and production. The research sample consists from the 12 managers and
19 designers in 3 advertising agencies, 2 graphic studios, 2 printing,
2 packaging producer and 3 outdoor companies take part in the sectors
related to design and production. The data in the research were
obtained through evaluation of the "Semi- Structured Interview Forms"
applied to 26 participants consisting of the designers and managers of
12 companies which provide services related to the design sector
actively for five years by year 2013, and through examination the
desktop computer hardware of the participants. As a result, the
research revealed that the designers and managers in the sector did
not exercise due care for the data transmission and archiving methods
in the digital media during design, implementation, and production
processes. It was observed that the data transmission and archiving
methods applied by designers and managers in the sectors where they
give services were band-aid solutions with great risk.

Keywords: Desktop Publishing, Design, Graphic Design, Design

Education, Design Archives.
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1. GiRis (INTRODUCTION)

Tasarlamak; Dbir dislnceyi, bir hareketi gerceklestirmek ic¢in
zihinde hazirlik vyapmak [1] anlamina gelmektedir. Tasarim 1ise,
Elizabeth Adams Hurwitz tarafindan kisa ve &z olarak, “gerekli olanin
arastirilmasi” seklinde tanimlanmistir [2].

Gorsel bir iletisim sanati olan grafik tasarim, reklam
sektoriinin agirli olarak isbirligi vyaptigdi uygulamali tasarim dali
olarak tanimlanmaktadir. Grafik tasarimci ise bir mesaji kelimeler ve
imgeler aracilidi ile aliciya dodrudan ileten kisidir. Bunu yaparken
temelde iki probleme ¢6zim aramak durumundadir. Bunlar:

e Tasarim probleminin gdrsel organizasyonu,
e Mesaj olusturmadir[2].

Grafik tasaraim, tasarimci ic¢in bir iletisim aracza, sonsuz
kesfetme, 0OJrenme ve c¢alisma sirecidir; toplum ic¢cin ise bireylerin
bilgiyi daha kolay kavramasini saglamaktadir [3].

Tasarimcilarin hizmet verdigi sektdrlerde reklamveren, ajans ve
hizmet Ureticisinin profesyonelce isbirligdi so6z konusudur [4]. Bu ¢
profesyonelin igbirligi  siirecinin de karsilikli memnuniyet ile
sirekliligi, yine profesyonelce yonetilebilmesi ile mimkiin
olabilmektedir. Taraflarin sorumluluklari uluslararasi reklam uygulama
esaslari da gbz Oniine alinarak, Reklamveren - Ajans Sozlesmesi ile
belirli bir protokole Dbaglanabilir [5]. Reklamveren taleplerini,
belirli bir slire¢c ve 1is plani icerisinde, vyazili veya s06zlii olarak
ajansa iletir. Ajans, organizasyon yapisina gdre 1ilgili talepleri
firma ic¢cinde ¢ézlimleme ya da firma disindan tedarik etme yoluna gider.
Bir ajansta reklam gelistirme siireci bayrak vyarisi gibi gorilebilir
[6]. Reklamveren 1ile ajans arasinda kurulan dodru iletisim Uzerine
ajans tarafindan, reklamverenin talep ettidi hizmetler, Dbelirlenen
hizmet 1isbirligi protokoliine uygun olarak Uretilir. Bu hizmetlerin
basarisi da tasarim asamasindan Uretim asamasina kadar gecen slurecte
yapilan sistemli calismalara baglidir.

Problemin tanimlanmasindan sonra, problemin cOzlimlenmesine
yonelik calismalarin bitinl, probleme yodnelik veri toplanmasi, tasarim
ve yaraticilik, prototip olusturma, prototipte revizyon, ¢dzim bulma-
uygulama gibi asamalardan olusmaktadir. Bu asamalar c¢ok sayida yazili
ve/veya gbrsel dokimanin ortaya c¢iktidi uzun ve vyodun bir streci

kapsamaktadir. Stirecte elde edilen her tir dokiman yodunlukla
bilgisayarlarda, alternatifli yvazilimlarda, dahili veya harici
donanimlar {izerinde saklanmaktadir. Cok sayida firma ic¢in hizmet

Ureten bir ajans dusuniildigtinde, depolanan vyazili ve/veya gdrsel
doklimanlarin sayisal acidan kapladigi alan oldukca ylksek olmaktadir.
Bu noktada tasarimdan ve Uretim asamasina kadar yazili ve/veya gdrsel
dokimanlarin depolanmasinda, kaliteli bir stireg¢ yonetimi
gerekmektedir.

Son yillarda, ©6zellikle elektronik ve bilgi teknolojilerinde
yasanan bas doéndiricii ilerlemeler, Dbasta elektronik ortamda yapilan
reklam ve tanitim faaliyetlerinin vyani sira, internet reklamciligzi,
web sayfasi dizenlemeleri, CD-Rom, Multi-medya gibi elektronik
aragclarin reklam araci olarak kullanimina imkan saglamaktadir [7].
Iletisim siirecinin amacina uygun ve doJru gerceklesmesi ile etkin ve
yaratici sekilde kurgulanmasi Dbasli basina bir ihtisas ve sanat
dalidir [8].

Gunumitizde pek c¢ok ©6zel sirketin yani sira resmi kurumlar da
dijital teknolojiyi kullanarak hizmet {retmektedir. Dijital ortamda
yapilan her islemin veritabani vyapilandirmalari, veri arsivleme
ihtiyacini doJurmaktadir. Son yillarda bircok isletme, acik erisim ve
kurumsal arsiv sistemlerine y6nelik vyazilim ve donanim hizmeti
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vermektedir. Tim bu hizmetler, kapsamli bir parametreler kontroli
iizerine, talep edilen ve edilebilecek alternatif dediskenlerde goz
6niine alinarak vyapilan vyazilim tasarimlaridir. Bununla Dbirlikte,
grafik tasarim ve endistriyel tasarim gibi arsivlenmesi gereken
dokiimanlarin her 1is kaleminde degiskenlik gbstermesi ve dijital
ortamda kapladigi alanin cok olmasi da bir baska problemi
dogurmaktadir.

2. CALISMANIN ONEMi (RESEARCH SIGNIFICANCE)

Tasarim ile 1ilgili sektoriin insan kaynaklari incelendiginde,
tasarim islerinde calisan cok farkla profilde personel
yapilanmalariyla karsilasilmaktadir. Reklam ajansi, tasarim ofisi ve
matbaalar gibi tasarimcilarin agirlikli hizmet verdigi sektdrlerde,
sanat ve tasarim konusunda lisans ve lisansisti egitimi almis
tasarimcilarin az oldugu bilinmektedir [9]. Bununla birlikte, editim
almis tasarimcilarin calisma ekiplerinde ydnlendirici ve kural koyucu
olabilmeleri ig¢in tasarim, uygulama ve Uretim bilgisine hakim olmalari
gerekmektedir.

Tasarim ile 1lgili sektdrdeki tasarimcisindan ve ydneticisine,
calisanlarin c¢odgunludunun dijital ortamda veri goénderme ve arsivleme
yontemleri konusunda hassasiyet gdstermedidi gdriilmektedir. Tasarim
ile 1ilgili sektdr calisanlarinin, dijital ortamda veri gdnderme ve
arsivleme konularinda bilgi sahibi olmasinin tasarim, uygulama ve
iiretim sireglerine olumlu ydnde katki saglayacadi disinilmektedir.

3. AMAC (PURPOSE)

Bu arastirmada tasarim, uygulama ve Uretim siliregclerinde dijital
ortamdaki klasdr ve dosya dizinlerinin isimlendirmeleri ile arsivleme
sistemlerinde kullanilan yaygin ydntemler ele alinmistir.

Reklam ajansi, grafik atdlye ve matbaalar gibi tasarimcilarin
agirlikla hizmet verdigi sektdrlerde tasarimcilar tarafindan
kullanilan bilgisayarlarin, klasdr ve dosya dizinlerinin isimlendirme
ve arsivleme yontemlerinde ne tir farklailiklar gortilmektedir.
Uygulamalarda ki hata riskinin, tasarimci ve isletme ag¢isindan neler
oldugu arastirilmistir.

Tasarim ile 1ilgili veri gdnderme ve arsivleme konularinda
ihtiyaclara gdre yapilandirilmis standartlarin olusturulmasina katka
saglanmasi arastirmanin amacinil olusturmaktadir.

4. YONTEM (METHOD)

Arastirmada nitel arastirma tekniklerinden olan belge tarama ve
yari yvapilandirilmis gorisme formu uygulama yonteminden
yararlanilmistir. Gorliisme formundaki sorular bilim uzmanlarinin
yardimiyla hazirlanmis olup, pilot bir uygulama yapilarak elde edilen
veriler dogrultusunda ilgili sorular netlestirilmis ve gorisme

protokolii olusturulmustur. Arastirma kapsamindaki her firma ile
gorisme protokoltu yapilarak, yarli vyapilandirilmis gOrusme formu
uygulamasi yani sira, ilgili firmalarain masaistu bilgisayar

donanimlari ve vyazilim kullanimlari incelenmistir. GOrisme formunda
toplam 6 soru bulunmaktadir. Ancak goérlisme formu uygulamasi ile elde
edilen veriler uzman gorisl olarak dederlendirilmektedir.

Arastirmanin evrenini, tasarim ve {retim ile ilgili sektdrler
olusturmaktadir. Arastirmanin Orneklemi ise; Konya’da tasarim ve
iretim ile ilgili sektdrlerdeki 3 reklam ajansi, 2 grafik atdlye, 2
matbaa, 2 ambalaj lreticisi ve 3 ac¢ikhava firmasinin 12 ydneticisi ve
19 tasarimcisindan olusmaktadir.
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5. VERILERIN TOPLANMASI (DATA COLLECTION)

Arastirmadaki veriler, 2013 vyili itibari ile bes yildir aktif
hizmet veren tasarim sektordi ile 1lgili 12 firmanin tasarimci ve
yoneticilerinden olusan 26 katilimciya uygulanan yari yapilandirilmis
goriisme formu dederlendirmeleri ile katilimcilarin masalistili bilgisayar
donanim ve yazilimlarinin incelenmesinden elde edilmistir.

6. BULGULAR VE YORUM (FINDINGS AND REVIEW)

Arastirmanin bulgulari 1iki ana bolimden olusmaktadir. Birinci
bolimde, tasarim ve dretim ile ilgili sektdrde hizmet veren reklam
ajansi, grafik atodlye, matbaa, ambalaj dreticisi ve acikhava
firmalarinin tasarim ofislerindeki bilgisayarlari ve arsivlerinin 2013
yila dokimanlarinin incelemesinden elde edilen bulgulara yer
verilmektedir. Ikinci béliimde ise yari yvapilandirilmis gorisme
formundan elde edilen verilere dedinilmektedir.

6.1. Tasarim ve Uretim Ile Ilgili Sektdr Kuruluslarinin Tasarim
Ofislerindeki Bilgisayarlari ve Arsivlerinin Dokiman
Incelemesinden Elde Edilen Bulgular ve Yorumlar
(Finding and Reviews Of Examination of Computers and
Document Archives in Sector Organizations an The Design
and Production Offices)

Tasarim ve {Uretim ile ilgili sektdrde hizmet veren firmalarin
tasarim ofislerinde PC ve Mac tabanli makine parklarina yer verildigi
gérilmektedir. Inceleme vyapilan firmalarin dijital ortamda aktif
kullanilan ve arsivlenen doktimanlardaki dosya ve klasdrlerin
isimlendirmelerinde herhangi bir standart ile karsilasilmamaktadir.

Uzmanlik alanlari ayni olan isletmelerde ihtiyac¢ iUzerine benzer
arsivleme yodntemlerinin uygulandigi gorilmektedir (Sekil 1). Dijital
ortamda vyapilan c¢alismalarin isimlendirmeleri, c¢alismayil vyapanlarin
anlayabilecegi ve/veya bulabilecedi sekilde uygulandidi goriilmektedir.
Bununla birlikte, gOriisme formu uygulamasi esnasinda yoOnetici ve
tasarimcilar ile yapilan miilakatlardan, c¢alismanin yodun oldudu veya
tasarim ve uygulama sirecleri uzun siiren projelerde dosyalara ulasimin
probleme doniistigli bilgisine ulasilmistir (Sekil 2).

Ad Cekilggitarh  Etketler  Boyut Derecelendirme

Onizienecek bir dosys segin.

21 6ge

Sekil 1. Uygulamalar, misteri arsiv klasodrleri
(Figure 1. Applications, customer archive folders)
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Sekil 2. Uygulamalar, dosya isimlendirmeleri
(Figure 2. Applications, file naming)

Sektordeki matbaa Oncesi baski hazirlik hizmeti veren firmalarin
misterilerini c¢ok c¢esitli ajans, matbaa ve ambalaj firmalarindan
olusturmaktadir. Tuim bu firmalardan gelen c¢alismalar CTP kalip veya
film olarak islenip ilgili kuruluslara teslim edilmektedir. Bu siirecte
codunlukla arsivleme, kisa sireli yedekleme seklinde oldugu
sOylenebilir. Bununla birlikte, islenmesi ic¢in gdnderilen dokiimanlarin
standart bir isimlendirme ve tarih kodlamasi 1ile gelmemesi, ihtiyag
durumunda calismalarin ayristirilmasinda problemle karsilasilma
olasiligini yukselttigi gdzlenmektedir. Buna ¢cozlim olarak
operatdrlerin, gelen her ¢alismay1l firma 1ismi 1ile kodlayip glUnlik
islem klasoriine aktarmaktadir. Bu baglamda, gobrisme formu uygulamasi
esnasinda yonetici ve tasarimcilar ile yapilan miilakatlardan,
calismayi yapan operatdrlerin dedismesi durumunda dosyalara ulasimin
bir probleme donlistigl bilgisine ulasilmistir.

Ac¢ikhava ile ilgili Uretim yapan firmalar, arsiv
yapilandirmalarinda alfabetik siralama yaparak klasorlerini
olusturmaktadir. Bu tiir firmalarda genellikle kisiye 0zel c¢ozlimler ile
daginik bir dosyalama aliskanliginin hakim oldugu goriilmektedir.
Hizmet verilen her firmaya ait klasdrler olusturulmasina radmen,
klasdr ic¢lerindeki dosyalarin tarih ve isim kodlamalarinda bir
standart uygulanmamaktadir. Misteri vapilari cogunlukla reklam
ajanslarindan olusan acik hava firmalari kendi blinyesi ic¢inde,
miisterilerine tasarim isleri de vyapmaktadir. Misterilerin tasarim
talebi {zerine revize veya yeniden tasarlamada siireci hizlandirmak
icin, verilen hizmetlerin {retim ©Oncesi ve sonrasi bilgisayar
ortamindaki tasarimdan uygulamaya tim asamalarinin arsivlenmesinin
temel ihtiyac oldugu gorilmektedir.

Reklam ajanlari ve tasarim ofislerinin, sektdrdeki imalatcgi
firmalara gdre dijital ortamdaki dokiiman sayisi ve c¢esitliligi c¢ok
olabilmektedir. Her misteri ve her is ig¢in ayri ayri klasodrler

yapilmaktadir. Yaygin olarak dosya isimleri, proje isimleri ile
iliskilendirilmektedir. Bunun yani sira calismalarin proje dokimanlari
paket olarak da arsivlenmektedir. Bununla Dbirlikte, vyapilan tim

dokliiman isimlendirmelerinde tarih kodlamasinin yapilmamis olmasinda,
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en son vyapilan c¢alismanin ihtiya¢ durumda tespitinde problemlerle
karsilasildigi gorilmektedir.

Sayisi az olmakla birlikte sektorde klasor ve dosya
isimlendirmelerinde, aktif ve arsiv dokliimanlarinin tamaminda
isimlendirme ile birlikte tarih kodlamaszi yapan firmalar da
bulunmaktadir (Sekil 3, Sekil 4, Sekil 5). GOriisme formu uygulamasi

esnasinda yonetici ve tasarimcilar ile yapilan millakatlardan,
isimlendirme 1ile birlikte tarih kodlamasinin vyapilmasi durumunda,
ilgili calismay1l vyapan tasarimcisindan yoOneticisine, tim proje
ekibinin istedigi dokiimana problem yasamadan erisebildigi bilgisine
ulasilmistir.
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Bir projede hizmet {reten tim calisanlarin yani sira, farkli
zamanlarda farkli kisilerin proje dokUmanlarina wulasilabilirligi ve
slirecin teredditsiiz anlasilabilirligi i¢in standart bir isimlendirme
ile tarih kodlamasi vyapilmasinin (Sekil ©), tasarim sirecglerinin
yonetimi icin 6nemli oldudu sdylenebilir.

=
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Sekil 6. Dosya isimlendirme ve tarih kodlama Onerisi
(Figure 6. Folder naming and date coding proposal)

6.2. Tasarimci ve Yonetici Uzman Goériisleri ile Ilgili Bulgular
ve Yorumlar (Findings related to Designer and Manager's
Expert Opinions and Their Comments)

Tasarim ve {Uretim ile ilgili sektdrde hizmet veren firmalarda
calisan tasarimci ve isletmecilerine wuygulanmis (Tablo-1) “Yara
Yapilandirilmis Goriisme Formu”ndan elde edilen bulgular bu bdlimde
sunulmustur.

Tablo 1. Sektdr calisanlari yari yapilandirilmis gdrisme formu
katilimci tablosu.
(Table 1. Sector employees' participant chart of the semi-structured
interview form)

Hizmet Alani Isletme Katilimca Yonetici | Tasarimci
1| Reklam Ajansi 3 8 3 7
2| Grafik Atdlye 2 2 2 2
3| Matbaa 2 6 2 4
4| Ambalaj Ureticisi 2 6 2 4
5 Grtmiort treticisi ; ‘ : 2
Total 12 26 12 19

Tablo 1’e gore, “Sektdr Calisanlari Yari Yapilandirilmis GOrisme
Formu”nun 5 farkli vyapidaki 12 isletmede g¢alisan 26 katilimciya
uygulandidini goOstermektedir. Arastirmada gorislerini paylasan alan
uzmanlarindan 19 katilimcinin tasarimci, 12 katilimcinin yonetici ve 5
katilimcinin 1ise hem tasarimci hem de yonetici olarak c¢alismakta
oldugu gortlmektedir.
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Serbest piyasa ekonomisinde rekabet, verilen fiyatin yani sira
hizmetlerin talep edilen sltrede teslimini ve sirekli hizmet verilen
misterilerin islerinin hizli ¢ozlimlenebilmesini gerektirmektedir. Bu
da firma arsivinin dodru kullanimiyla mimkiin olabilmektedir.

Dijital ortamda veriye ulasmakta veriyi kaybetmekte cok
kolaydir. Ulastiginiz verinin dodru veri oldugundan emin olmak kadar
kaybedilen verinin de§erinin ne olabilecedini tahmin etmek kolay
degildir. Kaybedilen veriler, acil olan bir c¢alisma ig¢in gerekli ise
zaman ile yarisan tasarimci ve isletme ic¢in maddi ve manevi zararlar
vermesi muhtemeldir. Bununla birlikte {retime godnderilen dokiimanin,
calisma sireclerindeki onay dokiimani yerine farkli Dbir dokiimanin
gonderilmesinin riski az veya c¢cok olabilir. Konu ile ilgili calismalar
bir sézlesmeye baglanmis, teslim edilememesi durumunda para cezasl var
ise, isletmenin para, zaman ve itibar kaybetmesi s6z konusu olacaktir.

Tasarimci ve uygulayicilar dijital teknolojiye hakim
olduklarinda ©pratik calismalar vyapabilmektedir. Zamanla vyarisilan
islerde c¢ogu zaman dosya ve klasOrler anlamsiz kodlamalar ile
isimlendirilmektedir. Calisma slreci tamamlanmadan ilgili dokiimanlar
istiflenmez, proje 1ile 1ilintili kodlamalar vyapilmaz ise bir miiddet
sonra dosyalarin karisma ihtimali yilikselmektedir. Bir diger problem,
calismayi vyapan tasarimci veya uygulayicinin dedismesi durumunda
ihtiya¢ duyulan verilere wulasim konusunda ciddi problemler ortaya
cikabilmektedir. Tim bu durumlar gbdz ardi edilmeden standart bir
isimlendirme ile tarihli kodlama yoéntemi kurmak temel ihtiyag¢ olarak
goriilmektedir.

Arastirmada elde edilen wveriler, dijital ortamdaki dosya ve
klasdr isimlendirmelerinin, dosya transferi ve arsivleme icin Onemli
oldugunun bilindigi ancak wuygulama 1¢in hassasiyet gosterilmedigi
yontindedir. Her firmanin ihtiyaclari dodrultusunda farkli uygulamalar
yapmakta oldudu tespit edilmistir.

7. SONUC VE ONERILER (CONCLUSION AND RECOMMENDATIONS)
Arastirmada sonucunda, tasarim ile i1lgili sektdrde hizmet veren
tasarimci ve yoneticilerin dijital ortamda veri gdnderme ve arsivleme

yontemlerinde benzerlik olmakla birlikte, bir standart
goriilmemektedir.
Tasarim ve uygulama sireclerinde kullanilan dijital

teknolojilerin dodru ve Dbiling¢li kullanilmamasi durumunda, doniisi
olmayan maddi ve manevi zararlar sz konusudur.

Bu baglamda, tasarimci ve yOneticilerin dijital ortamda veri
gonderme ve arsivleme yontemlerinde, klasor ve dosya
isimlendirmelerinde tarih, is revize ve/veya onay kodlamalari calisma
is disiplini ag¢isindan prensip haline getirilebilir. Ayni zamanda,
tamamlanan her projenin onaylanmis {Uretim dokiimanlari ile birlikte,
mastar proje dokiimanlarinin paket halinde arsivlenmesi, ihtivyacg
durumunda strec¢lerin dodru kullanilabilmesi adina ©o6nemli bir ayrinta
oldugu soylenebilir.

Sonu¢ olarak bu arastirma, tasarimcilarin tasarim, uygulama ve
iiretim siliregclerinde Dbasarili olabilmelerinde, dijital ortamda veri
gonderme ve arsivlemenin o6nemine dikkat ¢ekebilir. Tasarimcilarin
hizmet verdigi sektorlerde, gintbirlik gecgici ¢ozimler {lzerine
olusturulmus aliskanliklar vyerine, bilin¢li wve ihtiyaclara gore
yapilandirilmis standartlarin olusturulmasina katki saglayabilir.
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